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ระบบโปรแกรมกองทนุสวสัดิการสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 

1. การกรอกข้อมลูสมาชิกสมคัรใหม่ กสธท. ล้านท่ี 2 
1.1 เข้าเว็บไซต์ https://cpct.or.th เลือก “โปรแกรม สสธท.” จะเห็นหน้าเว็บไซต์ดังรูปที่ 1  

ใหค้ลกิเลอืกสหกรณ์ของท่านทีช่่องศูนยป์ระสานงาน กรอกชื่อผูใ้ชง้าน และรหสัผ่านใหถู้กตอ้ง แลว้คลกิปุ่ ม 
“เข้าใช้งาน”  

รปูท่ี 1 หน้าระบบโปรแกรม 

1.2 เมือ่เขา้สู่ระบบแลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่2 ใหเ้ลอืก “ระบบกองทุนสวสัดิการสมาชิก”  
 
 

 

 

 

รปูท่ี 2 หน้าเลือกระบบ 

1.3 คลกิเลอืก “สมคัรกองทุน” เมนูทางด้านซ้ายของหน้าจอ เพื่อเข้าไปท าการกรอกข้อมูล           
การสมคัรสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่2 

คลิกเพ่ือกรอกข้อมลูการสมคัร . 

รปูท่ี 3 เมนูการสมคัรสมาชิก 
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1.4 เมือ่คลกิ “สมคัรกองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่4 

 

 

 

 

  
 
 
 
 

รปูท่ี 4 หน้าจอสมคัรสมาชิก  

1.4.1 เลอืกรอบทีเ่ปิดรบัสมคัร ดงัรปูที ่4.1  

  รปูท่ี 4.1 เมนูรอบท่ีเปิดรบัสมคัร  

หมายเหต ุ:  รอบการสมคัรสมาชกิทีเ่ปิดรบัสมคัรดงันี้ 
 1. รอบวาระปกติ (../2568) 

รบัสมคัรสมาชกิประเภทสามญั สมทบสหกรณ์ สมทบ (คู่สมรส) และ 
สมทบ (บุตร) อาย ุ20 – 59 ปี  

 2. รอบวาระปกติ ส าหรบับิดา – มารดา (..ส/2568) 
รบัสมคัรสมาชกิประเภทสมทบ (บดิา) และ สมทบ (มารดา)  
อายไุมเ่กนิ 54 ปี 

 3. รอบวาระพิเศษ (..พ/2568) 
รบัสมคัรสมาชกิประเภทสามญั สมทบสหกรณ์ สมทบ (คู่สมรส) และ 
สมทบ (บุตร) ทีอ่าย ุ59 ปี แต่ไมเ่กนิ 64 ปี 
 

 

. 
. 
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1.4.2 กรณีท่ีเป็นสมาชิกของ สสธท. แล้ว ให้ท าการเลอืกสถานะผู้สมคัร “เป็นสมาชิก

สมบูรณ์” กรอกเลขฌาปนกิจและเลขบัตรประชาชนให้ถูกต้องครบถ้วนแล้วกด Enter จะปรากฏ          
ขอ้มลูสมาชกิ ใหเ้ลอืกสถานะ “สมคัร” ดงัรปูที ่4.2 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
1.4.3 กรณีสมคัรพร้อมกบั สสธท. ใหก้รอกขอ้มลูการสมคัรของ สสธท. ใหเ้รยีบรอ้ยก่อน 

หลงัจากนัน้ให้ท าการเลอืกสถานะผู้สมคัร “มีใบสมคัร รออนุมติั” กรอกเลขบตัรประชาชนให้ถูกต้อง
ครบถว้นแลว้กด Enter และเลอืกสถานะ “สมคัร”  ดงัรปูที ่4.3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รปูท่ี 4.3 หน้าจอใบสมคัร (กรณียงัไม่ได้เป็นสมาชิก สสธท.)  

 

 

 

 

1234567890123 
ทดสอบ  ทดสอบ 
060704 – กรมการแพทย ์

001234 
1234567890123 

1234567890123 
ทดสอบ  ทดสอบ 
060704 – กรมการแพทย ์

001234 
1234567890123 

รปูท่ี 4.2 หน้าจอใบสมคัร (กรณีเป็นสมาชิก สสธท. แลว้) 

123456 
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1.4.4 เลือกข้อมูลอาชีพของผู้สมัครในข้อ “6. อาชีพ” และหากไม่มีอาชีพในตัวเลือก  

ใหเ้ลอืก “อ่ืนๆ” โดยตอ้งระบุขอ้มลูอาชพีของผูส้มคัรในขอ้ “6.1 อาชีพ (อ่ืนๆ)” ดงัรปูที ่4.4 

รปูท่ี 4.4 เมนูอาชีพผูส้มคัร 

หมายเหต ุ:  1. กรอกขอ้มลูใหต้รงตามทีผู่ส้มคัรระบุไวใ้นใบสมคัร 
 2. กสธท. รบัสมคัรสมาชิกประเภทสมทบ (บิดา) สมทบ (มารดา) 

สมทบ (คู่สมรส) และประเภทสมทบ (บุตร) ที่ประกอบอาชีพ 

ทุกอาชพี ยกเวน้อาชพีเกษตรกร หรอืผูท้ีไ่มไ่ดป้ระกอบอาชพี 

1.4.5 เมื่อกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ให ้Scan ชุดใบสมคัรสมาชกิ เพื่อ Upload ลงในระบบ
โปรแกรมของ กสธท. โดยเลอืกที ่“แนบเอกสาร” 

 

 

  

รปูท่ี 4.5 เมนูแนบเอกสาร 
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1.4.6 รายการช าระเงนิ 
หมายเลข 1 คือยอดเงนิที่ทาง กสธท. ก าหนดให้ช าระ โดยระบบจะดึงค่าตามที่ 

กสธท. ก าหนดไวม้าบนัทกึลงระบบเท่านัน้  

หมายเลข 2 สามารถแกไ้ขยอดเงนิในช่องจ านวนเงนิได ้* 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

รปูท่ี 4.6 หน้าจอรายการช าระเงิน 
 

* หมายเหต ุ: 1. หากผู้สมคัรได้สมคัรสมาชกิในรอบวาระพเิศษให้แก้ไขยอดเงนิใน  
“ ขอ้ 3 เงนิสมทบกองทุนเพื่อความมัน่คง ” 

 2. กรณีผู้สมคัรได้สมคัรสมาชกิในรอบเดอืนพฤศจกิายนและได้ช าระ

เงนิต่ออายุประจ าปี ให้ระบุยอดเงนิใน “ ขอ้ 6 เงนิค่าเบีย้สงเคราะหช์วีติ

ต่ออายปุระจ าปี (ล่วงหน้า)” 

 
 

 

1 

2 
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 1.4.7 หลงัจากกรอกขอ้มลูการสมคัรเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ใหท้ าการกด “Save” ทีห่มายเลข 1
ระบบจะแจง้ยนืยนัการบนัทกึขอ้มลูดงัหมายเลข 2 ใหก้ด “OK” เพื่อท าการบนัทกึขอ้มลูการสมคัร 

รปูท่ี 4.7 หน้าจอยืนยนัการบนัทึกข้อมูล 

1.4.8 หลังจากบันทึกข้อมูลการสมคัรแล้วระบบจะแจ้งให้พิมพ์ใบเสร็จดังหมายเลข 1      
หากต้องการพมิพใ์หก้ด “OK” เพื่อพมิพใ์บเสรจ็ หรอืท าการกด “Cancel” เพื่อยกเลกิ และสามารถพมิพ์
ใบเสรจ็ไดอ้กีครัง้ โดยท าการกด “พมิพใ์บเสรจ็” ทีห่มายเลข 2 จะไดใ้บเสรจ็ดงัรปูที ่4.9 

รปูท่ี 4.8 หน้าจอการบนัทึกขอ้มูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือท าการบนัทึกข้อมลู 1 

2 

 

2 

 1 

รปูท่ี 4.9 ตวัอยา่งใบเสรจ็รบัเงิน 
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2. การพิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 

 ส าหรบัพมิพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชกิใหมอ่กีครัง้หลงัจากสมคัรสมาชกิเรยีบรอ้ยแลว้ 

 2.1 เลอืกเมนู “พิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก กองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่5 

 2.2 กรณีที่เป็นสมาชิกของ สสธท. แล้วให้เลือกสถานะผู้สมคัร “เป็นสมาชิกสมบูรณ์”            
กรอก เลขฌาปนกจิและเลขบตัรประชาชนใหถู้กตอ้งครบถว้น หรอืกรณทีีย่งัไมไ่ดเ้ป็นสมาชกิของ สสธท.       
ใหเ้ลอืก “มีใบสมคัร รออนุมติั” กรอกเลขบตัรประชาชนใหถู้กตอ้งครบถว้น หลงัจากนัน้ใหก้ด Enter 

 2.3 หลงัจากตรวจสอบขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ด “พิมพใ์บเสรจ็” เพื่อท าการพมิพใ์บเสรจ็ 

 

     

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รปูท่ี 5 หน้าจอพิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
2 

3 4 

5 
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3. การช าระเงิน กสธท. ล้านท่ี 2 
 3.1 เลอืกเมนู “ช าระเงิน กองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่6 
 3.2 เลอืกปีช าระเงนิและกรอกข้อมูลในการค้นหาสมาชกิที่จะท าการช าระเงนิ หากต้องการ
แสดงรายชื่อทัง้หมดที่ต้องช าระให้ระบุขอ้มูลวนัทีเ่ริม่คุ้มครอง กสธท. (ล้านที่ 2) ในช่อง “ตัง้แต่รอบ” 
และ “ถึงรอบ” โดยเลือกเรยีงตาม “เลขกองทุน” หลงัจากนัน้ให้กด “ค้น” ที่หมายเลข 3 เพื่อท าการ
คน้หาสมาชกิ 
 3.3 เลอืกรายชื่อที่ต้องการและกดที่ช่อง “ช าระ” ในหมายเลข 4 หรอืกดปุ่ มในหมายเลข 5       
ซึ่งปุ่ ม “อนุมตัิ” สเีขยีว ไว้ส าหรบัเลอืกช าระทัง้หมดตามรายชื่อที่แสดงบนหน้าจอ และปุ่ ม “รออนุมตัิ”              
สเีหลอืง ไวส้ าหรบัเลอืกออกไมช่ าระทัง้หมด  
 3.4 เลอืกวธิกีารช าระเงนิของสมาชกิ แบ่งเป็น เงนิสด เงนิโอน และปันผล ในหมายเลข 6 หรอื
กดปุ่ มในหมายเลข 7 ไวส้ าหรบัเลอืกวธิกีารช าระเงนิทีเ่หมอืนกนัทัง้หมด 
  3.5 หลงัจากเลอืกรายชื่อทีต่อ้งการช าระเสรจ็แลว้ ใหก้ด “Save” เพื่อบนัทกึการช าระเงนิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รปูท่ี 6 หน้าจอช าระเงิน 

 
 
 
 
 

 
 
  
  
 

1 

2 

 
3 

 

5 

 
4 

8 

6 

7 
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4. การพิมพใ์บเสรจ็ช าระเงิน กสธท. ล้านท่ี 2 

 4.1 เลอืกเมนู “พิมพใ์บเสรจ็ช าระเงิน กองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่7 

 4.2 เลอืกรายการเป็นปีทีช่ าระเงนิและกรอกขอ้มูลในการค้นหาสมาชกิที่ต้องการพมิพ์ใบเสรจ็
ช าระเงนิ หากต้องการแสดงรายชื่อทัง้หมดให้เลอืกเฉพาะรายการปีที่ช าระเงนิ หลงัจากนัน้ให้กด “ค้น”        
ทีห่มายเลข 3 เพื่อท าการคน้หาสมาชกิ 

 4.3 เลือกรายชื่อที่ต้องการพิมพ์ใบเสร็จในช่องหมายเลข 4 หรือกดปุ่ มในหมายเลข 5 
ซึง่ปุ่ ม “เลอืกทัง้หมด” ไวส้ าหรบัเลอืกทัง้หมดตามรายชื่อทีแ่สดงบนหน้าจอ และปุ่ ม “ไมเ่ลอืก” ไวส้ าหรบั
เลอืกออกไมพ่มิพท์ัง้หมด 

 4.4 หลงัจากเลือกรายชื่อที่ต้องการพิมพ์ใบเสร็จเรยีบร้อยแล้ว ให้กด “พิมพ์” ที่หมายเลข 6               
เพื่อท าการพมิพใ์บเสรจ็  

  

  

 

 

 

 

 

 

รปูท่ี 7 หน้าจอพิมพใ์บเสรจ็ช าระเงิน 

 หมายเหตุ : ระบบโปรแกรมจะจ ากดัให้พิมพ์ใบเสร็จได้ครัง้ละไม่เกิน 200 รายการ  
โดยรายการทีไ่ดก้ดพมิพ์ไปแล้วจะซ่อนไปจากหน้าจอ หากต้องการเลกิซ่อนให้กดปุ่ ม “ดงึใบเสรจ็ทีพ่มิพแ์ลว้” 
ใบเสรจ็ทัง้หมดทีไ่ดพ้มิพไ์ปแลว้จะปรากฏในหน้าจออกีครัง้ 

  

 

 

  

 

1 

2 
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5. การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 

 5.1 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านที่ 2 แบบไฟล์ PDF ให้คลิกเลือกเมนู 
“รายงานการสมคัรสมาชิก กองทุน” แล้วจะเหน็หน้าเวบ็ไซต์ดงัรปูที่ 8 ใหค้ลกิเลอืกรอบและสถานะ 
ทีต่อ้งการ แลว้กด “ออกรายงาน” จะปรากฏหน้าจอ PDF รายงานสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่2 ดงัรปูที ่8.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูท่ี 8 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 

 

 

  

 

 

 

รปูท่ี 8.1 ตวัอยา่งรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 

 หมายเหตุ : รายชื่อสมาชกิที่สมคัรใหม่พร้อม สสธท. ล้านที่ 1 จะยงัไม่มรีายชื่อในรายงาน
แบบ PDF เนื่องจาก สสธท. ลา้นที ่1 ยงัไมไ่ดอ้นุมตัริบัเป็นสมาชกิ แต่สามารถดงึรายชื่อไดจ้ากรายงาน
แบบ Excel   

  

 

1 

2 

3 
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 5.2 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านที่ 2 แบบไฟล์ Excel ให้คลิกเลือกเมนู 
“Export Excel รายงานการสมคัรสมาชิกกองทุน” แล้วจะเห็นหน้าเว็บไซต์ดังรูปที่ 9 ให้คลิก         
เลอืกรอบและสถานะที่ต้องการ แล้วกด “ดงึขอ้มูล” หลงัจากนัน้กด “Export Excel” จะปรากฏหน้าจอ 
Excel รายงานการสมคัรสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่2 

 
รปูท่ี 9 การ Export Excel รายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 
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6. การออกรายงานทะเบยีนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 

 6.1 การออกรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านที่ 2 แบบไฟล์ PDF ให้คลิกเลือกเมนู 
“รายงานทะเบียนสมาชิกกองทุน” แล้วจะเห็นหน้าเว็บไซต์ดงัรูปที่ 10 ให้คลกิเลอืกรอบที่ต้องการ 
แลว้กด “ออกรายงาน” จะปรากฏหน้าจอ PDF รายงานสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่2 ดงัรปูที ่10.1 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 
รปูท่ี 10 การออกรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 

 

 

 

  

 

 

รปูท่ี 10.1 ตวัอย่างรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 

   

 

 

 

1 

2 
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 6.2 การออกรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านที่ 2 แบบไฟล์ Excel ให้คลิกเลือกเมนู 
“Export Excel ทะเบียนสมาชิกกองทุน” แล้วจะเห็นหน้าเว็บไซต์ดังรูปที่ 11 ให้คลิกเลือกรอบ          
ทีต่อ้งการ แลว้กด “ดงึขอ้มลู” หลงัจากนัน้กด “Export Excel” จะปรากฏหน้าจอ Excel รายงานการสมคัร
สมาชกิ กสธท. ลา้นที ่2 

 
รปูท่ี 11 การ Export Excel ทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 

 

  

1 

2 

3 

4 
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7. การออกรายงานสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 (ตามวนัท่ีคุ้มครอง) 

 7.1 การออกรายงานสมคัรสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่2 แบบเลอืกตามวนัที่คุม้ครอง ให้คลกิเลอืก
เมนู “ออกรายงาน” หรือ “Report” หลงัจากนัน้ ให้คลกิเลอืกเมนู “รายงาน” และ “รายงานสมคัร
สมาชิกตามวนัท่ีคุ้มครอง” ดงัรปูที ่12.1 

 

 

 

  

  

รปูท่ี 12 หน้าจอเมนูออกรายงาน 

 

 

   

 

รปูท่ี 12.1 หน้าจอเมนูรายงาน 

7.2 กรอกรหสัศูนยป์ระสานงานหรอืเลอืกศูนยป์ระสานงาน ในช่อง “ศนูย”์ และ “ถึงศนูย”์ 

7.3 กรอกวนัทีคุ่ม้ครองตามรอบการรบัสมคัรสมาชกิ* ในช่อง “ตัง้แต่วนัท่ี” และ “ถึงวนัท่ี” 

7.4 สามารถเปลี่ยนการออกรายงานจาก PDF เป็นแบบไฟล์ Excel ได้ โดยเลือกที่เมนู 
“เคร่ืองพิมพ”์ 

7.5 หลงัจากนัน้ใหก้ดปุ่ ม “ออกรายงาน” 

* หมายเหต ุ:  1. รอบที ่10พ/2563  ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครอง 02/01/2566 
 2. รอบที ่11พ/2563  ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครอง 03/01/2566 
 3. รอบที ่12/2563   ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครอง 04/01/2566 
 4. รอบที ่12พ/2563  ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครอง 05/01/2566 
 5. รอบวาระพเิศษ ประจ าปี 2564 ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครองเป็น 02/เดือน/ปี 
   ตวัอย่าง รอบที ่4พ/2564 กรอกเป็น 02/05/2566 เป็นตน้ 
 6. รอบวาระพเิศษ ประจ าปี 2568 ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครองเป็น 03/เดือน/ปี 
   ตวัอย่าง รอบที ่2พ/2568 กรอกเป็น 03/02/2570 เป็นตน้ 

7. รอบวาระปกตสิ าหรบัสมทบบดิา – มารดา ประจ าปี 2568 ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครองเป็น 02/เดือน/ปี 
   ตวัอย่าง รอบที ่2ส/2568 กรอกเป็น 02/02/2570 เป็นตน้ 

 

1 
2 
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รปูท่ี 12.2 หน้าจอรายงานสมคัรสมาชิกตามวนัท่ีคุ้มครอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูท่ี 12.3 ตวัอย่างรายงานการสมคัรตามรอบคุ้มครอง 

 

 

 

1 

2 

3 
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8. การออกรายงานช าระเงิน กสธท. ล้านท่ี 2 

 8.1 การออกรายงานช าระเงิน กสธท. ล้านที่ 2 ให้คลิกเลือกเมนู “ออกรายงาน” หรือ 
“Report” หลงัจากนัน้ ใหค้ลกิเลอืกเมนู “รายงาน” และ “รายงานช าระเงินกองทุน” ดงัรปูที ่13.1 

 

 

 

  

  

รปูท่ี 13 หน้าจอเมนูออกรายงาน 

 

 

   

 

รปูท่ี 13.1 หน้าจอเมนูรายงาน 

8.2 กรอกรหสัศูนยป์ระสานงานหรอืเลอืกศูนยป์ระสานงาน ในช่อง “ศนูยป์ระสานงาน”  

8.3 เลอืกประเภทสมาชกิ ในช่อง “ตัง้แต่ประเภท” และ “ถึงประเภท” 

8.4 เลอืกรอบการสมคัรสมาชกิ ในช่อง “ตัง้แต่รอบ” และ “ถึงรอบ” 

8.5 เลอืกสถานะ โดยม ี3 สถานะ คอื ช าระแลว้ รอช าระ และ ทัง้หมด 

8.6 กรอกปีการต่ออาย ุในช่อง “ปี”  

8.7 หลงัจากนัน้ใหก้ดเลอืก “PDF” หรือ “Excel” 

  

1 
2 
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รปูท่ี 13.2 หน้าจอรายงานช าระเงินกองทุน 

 

 

 

 

รปูท่ี 13.3 ตวัอย่างรายงานช าระเงินกองทุนประจ าปี 
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ระบบโปรแกรมกองทนุสวสัดิการสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 

1. การกรอกข้อมลูสมาชิกสมคัรใหม่ กสธท. ล้านท่ี 3 
1.1 เข้าเว็บไซต์ https://cpct.or.th เลือก “โปรแกรม สสธท.” จะเห็นหน้าเว็บไซต์ดังรูปที่ 1  

ใหค้ลกิเลอืกสหกรณ์ของท่านทีช่่องศูนยป์ระสานงาน กรอกชื่อผูใ้ชง้าน และรหสัผ่านใหถู้กตอ้ง แลว้คลกิปุ่ ม 
“เข้าใช้งาน”  

รปูท่ี 1 หน้าระบบโปรแกรม 

1.2 เมื่อเขา้สู่ระบบแลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซต์ดงัรปูที ่2 ใหเ้ลอืก “ระบบกองทุนสวสัดิการสมาชิก 
(ล้านท่ี 3)”  

 
 

 

 

 

รปูท่ี 2 หน้าเลือกระบบ 

1.3 คลกิเลอืก “สมคัรกองทุน” เมนูทางด้านซ้ายของหน้าจอ เพื่อเข้าไปท าการกรอกข้อมูล           
การสมคัรสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่3 

   

 

 

 

 

คลิกเพ่ือกรอกข้อมลูการสมคัร . 

รปูท่ี 3 เมนูการสมคัรสมาชิก 
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1.4 เมือ่คลกิ “สมคัรกองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่4 

 

  

 

 

  
 
 
 
 

รปูท่ี 4 หน้าจอสมคัรสมาชิก  

1.4.1 เลอืกรอบทีเ่ปิดรบัสมคัร ดงัรปูที ่4.1  

 

 

 

 
รปูท่ี 4.1 เมนูรอบท่ีเปิดรบัสมคัร 

หมายเหต ุ:  รอบการสมคัรสมาชกิทีเ่ปิดรบัสมคัรดงันี้ 

 1. รอบวาระปกติ (../2568) 
รบัสมคัรสมาชกิประเภทสามญั สมทบสหกรณ์ สมทบ (คู่สมรส) และ 
สมทบ (บุตร) อาย ุ20 – 64 ปี  

 2. รอบวาระปกติ ส าหรบับิดา – มารดา (..ส/2568) 
รบัสมคัรสมาชกิประเภทสมทบ (บดิา) และ สมทบ (มารดา)  
อายไุมเ่กนิ 54 ปี 

 
 

 

. 
. 
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1.4.2 กรณีท่ีเป็นสมาชิกของ สสธท. และ กสธท. ล้านท่ี 2 แล้ว ใหท้ าการเลอืกสถานะ

ผูส้มคัร “1.เป็นสมาชิกสมาคมและกองทุน(ล้านท่ี2)” กรอกเลขฌาปนกจิ เลขทะเบยีนกองทุน ล้านที ่2 
และเลขบตัรประชาชน ให้ถูกต้องครบถ้วนแล้วกด Enter จะปรากฏขอ้มูลสมาชกิ แล้วให้เลอืกสถานะ 
“สมคัร” 

 

 

 

 

 

 
 
รปูท่ี 4.2 หน้าจอใบสมคัร (กรณีเป็นสมาชิก สสธท. และ กสธท. ล้านท่ี 2 แล้ว) 

1.4.3 กรณีท่ีเป็นสมาชิกของ สสธท. แล้ว แต่ยงัไม่ได้เป็นสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2          
ซ่ึงสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 พร้อมกบั กสธท. ล้านท่ี 2 ให้กรอกข้อมูลการสมคัรของ กสธท. 
ล้านที่ 2 ให้เรยีบร้อยก่อน หลงัจากนัน้ให้ท าการเลือกสถานะผู้สมคัร “2.เป็นสมาชิกสมาคมและ  
มีใบสมคัรกองทุน(ล้านท่ี 2) รออนุมติั” กรอกเลขฌาปนกจิและเลขบตัรประชาชนใหถู้กต้องครบถ้วน 
แลว้กด Enter และเลอืกสถานะ “สมคัร” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รปูท่ี 4.3 หน้าจอใบสมคัร (กรณีเป็นสมาชิก สสธท. แลว้ และสมคัรพรอ้ม กสธท. ล้านท่ี 2) 
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1.4.4 กรณีสมคัรพร้อมกบั สสธท. และ กสธท. ล้านท่ี 2 ให้กรอกข้อมูลการสมคัรของ 

สสธท. และ กสธท. ลา้นที ่2 ใหเ้รยีบรอ้ยก่อน หลงัจากนัน้ใหท้ าการเลอืกสถานะผูส้มคัร “3.มีใบสมคัร 
สมาคมและกองทุน(ล้านท่ี 2) รออนุมติั” กรอกเลขบตัรประชาชนให้ถูกต้องครบถ้วนแล้วกด Enter 

และเลอืกสถานะ “สมคัร” 

 

 

 

 

 

 
รปูท่ี 4.4 หน้าจอใบสมคัร (กรณีสมคัรพรอ้ม สสธท. และ กสธท. ล้านท่ี 2) 

1.4.5 เมือ่กรอกขอ้มลูผูส้มคัรแลว้ ในขอ้ 6 สถานะ ใหเ้ลอืก “ สมคัร ” 

1.4.6 เลือกข้อมูลอาชีพของผู้สมัครในข้อ “7. อาชีพ” และหากไม่มีอาชีพในตัวเลือก  

ใหเ้ลอืก “อ่ืนๆ” โดยตอ้งระบุขอ้มลูอาชพีของผูส้มคัรในขอ้ “7.1 อาชีพ (อ่ืนๆ)”  

 

 

 

 

 

 

รปูท่ี 4.5 เมนูอาชีพผูส้มคัร 

 

 
หมายเหต ุ:  1. กรอกขอ้มลูใหต้รงตามทีผู่ส้มคัรระบุไวใ้นใบสมคัร 

 2. กสธท. รบัสมคัรสมาชกิประเภทสมทบ (บดิา) สมทบ (มารดา) 
สมทบ (คู่สมรส) และประเภทสมทบ (บุตร) ที่ประกอบอาชพี 
ทุกอาชพี ยกเวน้อาชพีเกษตรกร หรอืผูท้ีไ่มไ่ดป้ระกอบอาชพี 
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1.4.7 เมื่อกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ให ้Scan ชุดใบสมคัรสมาชกิ เพื่อ Upload ลงในระบบ
โปรแกรมของ กสธท. โดยเลอืกที ่“แนบเอกสาร” 

 

 

  

รปูท่ี 4.6 เมนูแนบเอกสาร 

1.4.8 รายการช าระเงนิ 
หมายเลข 1 คือยอดเงนิที่ทาง กสธท. ก าหนดให้ช าระ โดยระบบจะดึงค่าตามที่ 

กสธท. ก าหนดไวม้าบนัทกึลงระบบเท่านัน้  

หมายเลข 2 สามารถแกไ้ขยอดเงนิในช่องจ านวนเงนิได ้* 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

รปูท่ี 4.7 หน้าจอรายการช าระเงิน 

* หมายเหตุ : กรณีผู้สมคัรได้สมคัรสมาชกิในรอบเดอืนพฤศจกิายนและได้ช าระเงนิ 
ต่ออายุประจ าปี ใหร้ะบุยอดเงนิใน “ ขอ้ 6 เงนิค่าเบีย้สงเคราะหช์วีติต่ออายุ
ประจ าปี (ล่วงหน้า)” 

 

1 

2 
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 1.4.9 หลงัจากกรอกขอ้มลูการสมคัรเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ใหท้ าการกด “Save” ทีห่มายเลข 1
ระบบจะแจง้ยนืยนัการบนัทกึขอ้มลูดงัหมายเลข 2 ใหก้ด “OK” เพื่อท าการบนัทกึขอ้มลูการสมคัร 

รปูท่ี 4.8 หน้าจอยืนยนัการบนัทึกข้อมูล 

1.4.10 หลงัจากบนัทึกข้อมูลการสมคัรแล้วระบบจะแจ้งให้พิมพ์ใบเสร็จดงัหมายเลข 1      
หากต้องการพมิพใ์หก้ด “OK” เพื่อพมิพใ์บเสรจ็ หรอืท าการกด “Cancel” เพื่อยกเลกิ และสามารถพมิพ์
ใบเสรจ็ไดอ้กีครัง้ โดยท าการกด “พมิพใ์บเสรจ็” ทีห่มายเลข 2  

รปูท่ี 4.9 หน้าจอการบนัทึกขอ้มูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือท าการบนัทึกข้อมลู 1 

2 

 

2 

 1 
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2. การพิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 

 ส าหรบัพมิพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชกิใหมอ่กีครัง้หลงัจากสมคัรสมาชกิเรยีบรอ้ยแลว้ 

 2.1 เลอืกเมนู “พิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก กองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่5 

 2.2 กรณีที่เป็นสมาชิกของ สสธท. แล้วให้เลือกสถานะผู้สมคัร “เป็นสมาชิกสมบูรณ์”            
กรอก เลขฌาปนกจิและเลขบตัรประชาชนใหถู้กตอ้งครบถว้น หรอืกรณทีีย่งัไมไ่ดเ้ป็นสมาชกิของ สสธท.       
ใหเ้ลอืก “มีใบสมคัร รออนุมติั” กรอกเลขบตัรประชาชนใหถู้กตอ้งครบถว้น หลงัจากนัน้ใหก้ด Enter 

 2.3 หลงัจากตรวจสอบขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ด “พิมพใ์บเสรจ็” เพื่อท าการพมิพใ์บเสรจ็ 

 

     

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รปูท่ี 5 หน้าจอพิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก 
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3. การช าระเงิน กสธท. ล้านท่ี 3 
 3.1 เลอืกเมนู “ช าระเงิน กองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่6 
 3.2 เลอืกปีช าระเงนิและกรอกข้อมูลในการค้นหาสมาชกิที่จะท าการช าระเงนิ หากต้องการ
แสดงรายชื่อทัง้หมดที่ต้องช าระให้ระบุขอ้มูลวนัทีเ่ริม่คุ้มครอง กสธท. (ล้านที่ 3) ในช่อง “ตัง้แต่รอบ” 
และ “ถึงรอบ” โดยเลือกเรยีงตาม “เลขกองทุน” หลงัจากนัน้ให้กด “ค้น” ที่หมายเลข 3 เพื่อท าการ
คน้หาสมาชกิ 
 3.3 เลอืกรายชื่อที่ต้องการและกดที่ช่อง “ช าระ” ในหมายเลข 4 หรอืกดปุ่ มในหมายเลข 5       
ซึ่งปุ่ ม “อนุมตัิ” สเีขยีว ไว้ส าหรบัเลอืกช าระทัง้หมดตามรายชื่อที่แสดงบนหน้าจอ และปุ่ ม “รออนุมตัิ”              
สเีหลอืง ไวส้ าหรบัเลอืกออกไมช่ าระทัง้หมด  
 3.4 เลอืกวธิกีารช าระเงนิของสมาชกิ แบ่งเป็น เงนิสด เงนิโอน และปันผล ในหมายเลข 6 หรอื
กดปุ่ มในหมายเลข 7 ไวส้ าหรบัเลอืกวธิกีารช าระเงนิทีเ่หมอืนกนัทัง้หมด 
  3.5 หลงัจากเลอืกรายชื่อทีต่อ้งการช าระเสรจ็แลว้ ใหก้ด “Save” เพื่อบนัทกึการช าระเงนิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รปูท่ี 6 หน้าจอช าระเงิน 

 
 
 
 
 

 
 
  
  
 

1 

2 

 
3 

 

5 

 
4 

8 

6 

7 



26 
 

4. การพิมพใ์บเสรจ็ช าระเงิน กสธท. ล้านท่ี 3 

 4.1 เลอืกเมนู “พิมพใ์บเสรจ็ช าระเงิน กองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่7 

 4.2 เลอืกรายการเป็นปีทีช่ าระเงนิและกรอกขอ้มูลในการค้นหาสมาชกิที่ต้องการพมิพ์ใบเสรจ็
ช าระเงนิ หากต้องการแสดงรายชื่อทัง้หมดให้เลอืกเฉพาะรายการปีที่ช าระเงนิ หลงัจากนัน้ให้กด “ค้น”        
ทีห่มายเลข 3 เพื่อท าการคน้หาสมาชกิ 

 4.3 เลือกรายชื่อที่ต้องการพิมพ์ใบเสร็จในช่องหมายเลข 4 หรือกดปุ่ มในหมายเลข 5 
ซึง่ปุ่ ม “เลอืกทัง้หมด” ไวส้ าหรบัเลอืกทัง้หมดตามรายชื่อทีแ่สดงบนหน้าจอ และปุ่ ม “ไมเ่ลอืก” ไวส้ าหรบั
เลอืกออกไมพ่มิพท์ัง้หมด 

 4.4 หลงัจากเลือกรายชื่อที่ต้องการพิมพ์ใบเสร็จเรยีบร้อยแล้ว ให้กด “พิมพ์” ที่หมายเลข 6               
เพื่อท าการพมิพใ์บเสรจ็  

  

  

 

 

 

 

 

 

รปูท่ี 7 หน้าจอพิมพใ์บเสรจ็ช าระเงิน 

 หมายเหตุ : ระบบโปรแกรมจะจ ากดัให้พิมพ์ใบเสร็จได้ครัง้ละไม่เกิน 200 รายการ  
โดยรายการทีไ่ดก้ดพมิพ์ไปแล้วจะซ่อนไปจากหน้าจอ หากต้องการเลกิซ่อนให้กดปุ่ ม “ดงึใบเสรจ็ทีพ่มิพแ์ลว้” 
ใบเสรจ็ทัง้หมดทีไ่ดพ้มิพไ์ปแลว้จะปรากฏในหน้าจออกีครัง้ 
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5. การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 

 5.1 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านที่ 3 แบบไฟล์ PDF ให้คลิกเลือกเมนู 
“รายงานการสมคัรสมาชิก กองทุน” แล้วจะเหน็หน้าเวบ็ไซต์ดงัรปูที่ 8 ใหค้ลกิเลอืกรอบและสถานะ 
ทีต่อ้งการ แลว้กด “ออกรายงาน” จะปรากฏหน้าจอ PDF รายงานสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่3 ดงัรปูที ่8.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รปูท่ี 8 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 

 

 

  

 

 

 

 

 

รปูท่ี 8.1 ตวัอยา่งรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 

 หมายเหตุ : รายชื่อสมาชกิที่สมคัรใหม่พร้อม สสธท. ล้านที่ 1 จะยงัไม่มรีายชื่อในรายงาน
แบบ PDF เนื่องจาก สสธท. ลา้นที ่1 ยงัไมไ่ดอ้นุมตัริบัเป็นสมาชกิ แต่สามารถดงึรายชื่อไดจ้ากรายงาน
แบบ Excel   

  

1 

2 
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 5.2 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านที่ 3 แบบไฟล์ Excel ให้คลิกเลือกเมนู 
“Export Excel รายงานการสมคัรสมาชิกกองทุน” แล้วจะเห็นหน้าเว็บไซต์ดังรูปที่ 9 ให้คลิก         
เลอืกรอบและสถานะที่ต้องการ แล้วกด “ดงึขอ้มูล” หลงัจากนัน้กด “Export Excel” จะปรากฏหน้าจอ 
Excel รายงานการสมคัรสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่3 

 

 

 

 

 

 

 
 

รปูท่ี 9 การ Export Excel รายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 
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6. การออกรายงานทะเบยีนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 

 6.1 การออกรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านที่ 3 แบบไฟล์ PDF ให้คลิกเลือกเมนู 
“รายงานทะเบียนสมาชิกกองทุน” แล้วจะเห็นหน้าเว็บไซต์ดงัรูปที่ 10 ให้คลกิเลอืกรอบที่ต้องการ 
แลว้กด “ออกรายงาน” จะปรากฏหน้าจอ PDF รายงานสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่3 ดงัรปูที ่10.1 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

รปูท่ี 10 การออกรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 

รปูท่ี 10.1 ตวัอย่างรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 
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 6.2 การออกรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านที่ 3 แบบไฟล์ Excel ให้คลิกเลือกเมนู 
“Export Excel ทะเบียนสมาชิกกองทุน” แล้วจะเห็นหน้าเว็บไซต์ดังรูปที่ 11 ให้คลิกเลือกรอบ          
ทีต่อ้งการ แลว้กด “ดงึขอ้มลู” หลงัจากนัน้กด “Export Excel” จะปรากฏหน้าจอ Excel รายงานการสมคัร
สมาชกิ กสธท. ลา้นที ่3 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูท่ี 11 การ Export Excel ทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 
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7. การออกรายงานสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 (ตามวนัท่ีคุ้มครอง) 

 7.1 การออกรายงานสมคัรสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่3 แบบเลอืกตามวนัที่คุม้ครอง ให้คลกิเลอืก
เมนู “ออกรายงาน” หรือ “Report” หลงัจากนัน้ ให้คลกิเลอืกเมนู “รายงาน” และ “รายงานสมคัร
สมาชิกตามวนัท่ีคุ้มครอง” ดงัรปูที ่12.1 

 

 

 

  

  

รปูท่ี 12 หน้าจอเมนูออกรายงาน 

 

 

   

 
รปูท่ี 12.1 หน้าจอเมนูรายงาน 

7.2 กรอกรหสัศูนยป์ระสานงานหรอืเลอืกศูนยป์ระสานงาน ในช่อง “ศนูย”์ และ “ถึงศนูย”์ 

7.3 กรอกวนัทีคุ่ม้ครองตามรอบการรบัสมคัรสมาชกิ* ในช่อง “ตัง้แต่วนัท่ี” และ “ถึงวนัท่ี” 

7.4 สามารถเปลี่ยนการออกรายงานจาก PDF เป็นแบบไฟล์ Excel ได้ โดยเลือกที่เมนู 
“เคร่ืองพิมพ”์ 

7.5 หลงัจากนัน้ใหก้ดปุ่ ม “ออกรายงาน” 

* หมายเหต ุ:  1. รอบที ่11/2563  ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครอง 02/01/2566 
 2. รอบที ่12/2563  ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครอง 03/01/2566 
 3. รอบส าหรบัสมทบบดิา – มารดา ประจ าปี 2568 ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครองเป็น 02/เดือน/ปี 
   ตวัอย่าง รอบที ่2ส/2568 กรอกเป็น 02/02/2570 เป็นตน้ 
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2 



32 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

รปูท่ี 12.2 หน้าจอรายงานสมคัรสมาชิกตามวนัท่ีคุ้มครอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รปูท่ี 12.3 ตวัอย่างรายงานการสมคัรตามรอบคุ้มครอง 
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8. การออกรายงานช าระเงิน กสธท. ล้านท่ี 3 

 8.1 การออกรายงานช าระเงิน กสธท. ล้านที่ 3 ให้คลิกเลือกเมนู “ออกรายงาน” หรือ 
“Report” หลงัจากนัน้ ใหค้ลกิเลอืกเมนู “รายงาน” และ “รายงานช าระเงินกองทุน” ดงัรปูที ่13.1 

 

 

 

  

  

รปูท่ี 13 หน้าจอเมนูออกรายงาน 

 

 

   

 
รปูท่ี 13.1 หน้าจอเมนูรายงาน 

8.2 กรอกรหสัศูนยป์ระสานงานหรอืเลอืกศูนยป์ระสานงาน ในช่อง “ศนูยป์ระสานงาน”  

8.3 เลอืกประเภทสมาชกิ ในช่อง “ตัง้แต่ประเภท” และ “ถึงประเภท” 

8.4 เลอืกรอบการสมคัรสมาชกิ ในช่อง “ตัง้แต่รอบ” และ “ถึงรอบ” 

8.5 เลอืกสถานะ โดยม ี3 สถานะ คอื ช าระแลว้ รอช าระ และ ทัง้หมด 

8.6 กรอกปีการต่ออาย ุในช่อง “ปี”  

8.7 หลงัจากนัน้ใหก้ดเลอืก “PDF” หรือ “Excel” 
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รปูท่ี 13.2 หน้าจอรายงานช าระเงินกองทุน 

 

 

 

 

รปูท่ี 13.3 ตวัอย่างรายงานช าระเงินกองทุนประจ าปี 
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ระบบโปรแกรมกองทนุสวสัดิการสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 4 

1. การกรอกข้อมลูสมาชิกสมคัรใหม่ กสธท. ล้านท่ี 4 
1.1 เข้าเว็บไซต์ https://cpct.or.th เลือก “โปรแกรม สสธท.” จะเห็นหน้าเว็บไซต์ดังรูปที่ 1  

ใหค้ลกิเลอืกสหกรณ์ของท่านทีช่่องศูนยป์ระสานงาน กรอกชื่อผูใ้ชง้าน และรหสัผ่านใหถู้กตอ้ง แลว้คลกิปุ่ ม 
“เข้าใช้งาน”  

รปูท่ี 1 หน้าระบบโปรแกรม 

1.2 เมื่อเขา้สู่ระบบแลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซต์ดงัรปูที ่2 ใหเ้ลอืก “ระบบกองทุนสวสัดิการสมาชิก 

(ล้านท่ี 4)”  
 
 

 

 

 

รปูท่ี 2 หน้าเลือกระบบ 

1.3 คลกิเลอืก “สมคัรกองทุน” เมนูทางด้านซ้ายของหน้าจอ เพื่อเข้าไปท าการกรอกข้อมูล           
การสมคัรสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่3 

   

 

 

 

 

คลิกเพ่ือกรอกข้อมลูการสมคัร . 

รปูท่ี 3 เมนูการสมคัรสมาชิก 
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1.4 เมือ่คลกิ “สมคัรกองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่4 

 

  

 

 

  
 
 

 
รปูท่ี 4 หน้าจอสมคัรสมาชิก  

1.4.1 เลอืกรอบทีเ่ปิดรบัสมคัร ดงัรปูที ่4.1  

 

 

 
รปูท่ี 4.1 เมนูรอบท่ีเปิดรบัสมคัร 

หมายเหต ุ:  รอบการสมคัรสมาชกิทีเ่ปิดรบัสมคัรดงันี้ 

 1. รอบวาระปกติ (../2568) 
รบัสมคัรสมาชกิประเภทสามญั สมทบสหกรณ์ สมทบ (คู่สมรส) และ 
สมทบ (บุตร) อาย ุ20 – 64 ปี  

 2. รอบวาระปกติ ส าหรบับิดา – มารดา (..ส/2568) 
รบัสมคัรสมาชกิประเภทสมทบ (บดิา) และ สมทบ (มารดา)  
อายไุมเ่กนิ 54 ปี 

1.4.2 เลอืก “ ข้อ 2 สถานะผูส้มคัร ” และ กรอกข้อมลูของผูส้มคัร โดยแบ่งไดด้งันี้ 

 

 
 

รปูท่ี 4.2 เมนูสถานะผูส้มคัร 

. . 
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 (1) กรณีท่ีเป็นสมาชิกของ สสธท. ล้านท่ี 1 , กสธท. ล้านท่ี 2 และ กสธท. ล้านท่ี 3 แล้ว  

ให้เลือก “ 1. เป็นสมาชิกสมาคมและกองทุน (ล้านท่ี 2, ล้านท่ี 3) ” จากนั ้นให้กรอกข้อมูล 
เลขฌาปนกิจ เลขทะเบียนกองทุนล้านที่ 2 เลขทะเบียนกองทุนล้านที่ 3 และเลขบัตรประชาชน  
ใหถู้กตอ้งครบถว้นแลว้กด Enter ระบบจะปรากฏขอ้มลูสมาชกิ 

 

 

 

 
 

 
 
 

รปูท่ี 4.3 หน้าจอใบสมคัร (กรณีเป็นสมาชิก สสธท. และ กสธท. ล้านท่ี 2 - 3 แล้ว) 

 (2) กรณีท่ีเป็นสมาชิกของ สสธท. ล้านท่ี 1 และ กสธท. ล้านท่ี 2 แล้ว แต่ยงัไม่ได้
เป็นสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 ซ่ึงสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 3 และ กสธท. ล้านท่ี 4 พร้อมกนั ให้
เลอืก “ 2. เป็นสมาชิกสมาคมและกองทุน (ล้านท่ี 2) และมีใบสมคัร (ล้านท่ี 3) รออนุมติั ” จากนัน้ 
ใหก้รอกขอ้มลูเลขฌาปนกจิ เลขทะเบยีนกองทุนลา้นที ่2 และเลขบตัรประชาชน ใหถู้กตอ้งครบถว้นแลว้
กด Enter ระบบจะปรากฏขอ้มลูสมาชกิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รปูท่ี 4.4 หน้าจอใบสมคัร (กรณีเป็นสมาชิก สสธท. และ กสธท. ล้านท่ี 2 แล้ว และสมคัรพรอ้ม กสธท. ล้านท่ี 3) 

 

 



38 
 

(3) กรณีท่ีเป็นสมาชิกของ สสธท. ล้านท่ี 1 แล้ว แต่ยงัไม่ได้เป็นสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 

และ กสธท. ล้านท่ี 3 ซ่ึงสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 2 กสธท. ล้านท่ี 3 และ กสธท. ล้านท่ี 4  
พร้อมกนั ให้เลอืก “ 3. เป็นสมาชิกสมาคมและมีใบสมคัร (ล้านท่ี 2, ล้านท่ี 3) รออนุมติั ” จากนัน้
ให้กรอกขอ้มูลเลขฌาปนกจิ และเลขบตัรประชาชน ให้ถูกต้องครบถ้วนแล้วกด Enter ระบบจะปรากฏ
ขอ้มลูสมาชกิ 

 

 

 

 

 

 
รปูท่ี 4.5 หน้าจอใบสมคัร (กรณีเป็นสมาชิก สสธท. แลว้ และสมคัรพรอ้ม กสธท. ล้านท่ี 2 - 3) 

(4) กรณีสมคัรสมาชิกพร้อมกบั สสธท. ล้านท่ี 1 กสธท. ล้านท่ี 2 กสธท. ล้านท่ี 3  
และ กสธท. ล้านท่ี 4 ให้เลอืก “ 4. มีใบสมคัรสมาคมและกองทุน (ล้านท่ี 2, ล้านท่ี 3) รออนุมติั ” 
จากนัน้ใหก้รอกขอ้มลูเลขบตัรประชาชน ใหถู้กตอ้งครบถว้นแลว้กด Enter ระบบจะปรากฏขอ้มลูสมาชกิ 

 

 

 

 

 

 

รปูท่ี 4.6 หน้าจอใบสมคัร (กรณีสมคัรพรอ้ม สสธท. และ กสธท. ล้านท่ี 2 - 3) 
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1.4.3 เมือ่กรอกขอ้มลูผูส้มคัรแลว้ ในขอ้ 6 สถานะ ใหเ้ลอืก “ สมคัร ” 

1.4.4 เลือกข้อมูลอาชีพของผู้สมัครในข้อ “7. อาชีพ” และหากไม่มีอาชีพในตัวเลือก  
ใหเ้ลอืก “อ่ืนๆ” โดยตอ้งระบุขอ้มลูอาชพีของผูส้มคัรในขอ้ “7.1 อาชีพ (อ่ืนๆ)”  

 

 

 

 

 

 

รปูท่ี 4.7 เมนูอาชีพผูส้มคัร 

หมายเหต ุ:  1. กรอกขอ้มลูใหต้รงตามทีผู่ส้มคัรระบุไวใ้นใบสมคัร 
 2. กสธท. รบัสมคัรสมาชิกประเภทสมทบ (บิดา) สมทบ (มารดา) 

สมทบ (คู่สมรส) และประเภทสมทบ (บุตร) ที่ประกอบอาชีพ 

ทุกอาชพี ยกเวน้อาชพีเกษตรกร หรอืผูท้ีไ่มไ่ดป้ระกอบอาชพี 

1.4.5 เมื่อกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ให ้Scan ชุดใบสมคัรสมาชกิ เพื่อ Upload ลงในระบบ
โปรแกรมของ กสธท. โดยเลอืกที ่“แนบเอกสาร” 

รปูท่ี 4.8 เมนูแนบเอกสาร 
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1.4.6 รายการช าระเงนิ 
หมายเลข 1 คือยอดเงนิที่ทาง กสธท. ก าหนดให้ช าระ โดยระบบจะดึงค่าตามที่ 

กสธท. ก าหนดไวม้าบนัทกึลงระบบเท่านัน้  

หมายเลข 2 สามารถแกไ้ขยอดเงนิในช่องจ านวนเงนิได ้* 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

รปูท่ี 4.9 หน้าจอรายการช าระเงิน 

* หมายเหตุ : กรณีผู้สมคัรได้สมคัรสมาชกิในรอบเดอืนพฤศจกิายนและได้ช าระเงนิ 
ต่ออายุประจ าปี ใหร้ะบุยอดเงนิใน “ ขอ้ 6 เงนิค่าเบีย้สงเคราะหช์วีติต่ออายุ
ประจ าปี (ล่วงหน้า)” 

 

1 

2 
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 1.4.7 หลงัจากกรอกขอ้มลูการสมคัรเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ใหท้ าการกด “Save” ทีห่มายเลข 1
ระบบจะแจง้ยนืยนัการบนัทกึขอ้มลูดงัหมายเลข 2 ใหก้ด “OK” เพื่อท าการบนัทกึขอ้มลูการสมคัร 

รปูท่ี 4.10 หน้าจอยืนยนัการบนัทึกข้อมูล 

1.4.8 หลังจากบันทึกข้อมูลการสมคัรแล้วระบบจะแจ้งให้พิมพ์ใบเสร็จดังหมายเลข 1      
หากต้องการพมิพใ์หก้ด “OK” เพื่อพมิพใ์บเสรจ็ หรอืท าการกด “Cancel” เพื่อยกเลกิ และสามารถพมิพ์
ใบเสรจ็ไดอ้กีครัง้ โดยท าการกด “พมิพใ์บเสรจ็” ทีห่มายเลข 2  

รปูท่ี 4.11 หน้าจอการบนัทึกขอ้มูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือท าการบนัทึกข้อมลู 1 

2 

 

2 

 1 
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2. การพิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 4 

 ส าหรบัพมิพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชกิใหมอ่กีครัง้หลงัจากสมคัรสมาชกิเรยีบรอ้ยแลว้ 

 2.1 เลอืกเมนู “พิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก กองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่5 

 2.2 กรณีที่เป็นสมาชิกของ สสธท. แล้วให้เลือกสถานะผู้สมคัร “เป็นสมาชิกสมบูรณ์”            
กรอก เลขฌาปนกจิและเลขบตัรประชาชนใหถู้กตอ้งครบถว้น หรอืกรณทีีย่งัไมไ่ดเ้ป็นสมาชกิของ สสธท.       
ใหเ้ลอืก “มีใบสมคัร รออนุมติั” กรอกเลขบตัรประชาชนใหถู้กตอ้งครบถว้น หลงัจากนัน้ใหก้ด Enter 

 2.3 หลงัจากตรวจสอบขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ด “พิมพใ์บเสรจ็” เพื่อท าการพมิพใ์บเสรจ็ 

 

     

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รปูท่ี 5 หน้าจอพิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก 
 
 
 
 
 

 
 
 

1 
2 

3 4 

5 
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3. การช าระเงิน กสธท. ล้านท่ี 4 
 3.1 เลอืกเมนู “ช าระเงิน กองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่6 
 3.2 เลอืกปีช าระเงนิและกรอกข้อมูลในการค้นหาสมาชกิที่จะท าการช าระเงนิ หากต้องการ
แสดงรายชื่อทัง้หมดที่ต้องช าระให้ระบุขอ้มูลวนัทีเ่ริม่คุ้มครอง กสธท. (ล้านที่ 4) ในช่อง “ตัง้แต่รอบ” 
และ “ถึงรอบ” โดยเลือกเรยีงตาม “เลขกองทุน” หลงัจากนัน้ให้กด “ค้น” ที่หมายเลข 3 เพื่อท าการ
คน้หาสมาชกิ 
 3.3 เลอืกรายชื่อที่ต้องการและกดที่ช่อง “ช าระ” ในหมายเลข 4 หรอืกดปุ่ มในหมายเลข 5       
ซึ่งปุ่ ม “อนุมตัิ” สเีขยีว ไว้ส าหรบัเลอืกช าระทัง้หมดตามรายชื่อที่แสดงบนหน้าจอ และปุ่ ม “รออนุมตัิ”              
สเีหลอืง ไวส้ าหรบัเลอืกออกไมช่ าระทัง้หมด  
 3.4 เลอืกวธิกีารช าระเงนิของสมาชกิ แบ่งเป็น เงนิสด เงนิโอน และปันผล ในหมายเลข 6 หรอื
กดปุ่ มในหมายเลข 7 ไวส้ าหรบัเลอืกวธิกีารช าระเงนิทีเ่หมอืนกนัทัง้หมด 
  3.5 หลงัจากเลอืกรายชื่อทีต่อ้งการช าระเสรจ็แลว้ ใหก้ด “Save” เพื่อบนัทกึการช าระเงนิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รปูท่ี 6 หน้าจอช าระเงิน 

 
 
 
 
 

 
 
  
  
 

1 

2 

 
3 
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4 
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4. การพิมพใ์บเสรจ็ช าระเงิน กสธท. ล้านท่ี 4 

 4.1 เลอืกเมนู “พิมพใ์บเสรจ็ช าระเงิน กองทุน” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่7 

 4.2 เลอืกรายการเป็นปีทีช่ าระเงนิและกรอกขอ้มูลในการค้นหาสมาชกิที่ต้องการพมิพ์ใบเสรจ็
ช าระเงนิ หากต้องการแสดงรายชื่อทัง้หมดให้เลอืกเฉพาะรายการปีที่ช าระเงนิ หลงัจากนัน้ให้กด “ค้น”        
ทีห่มายเลข 3 เพื่อท าการคน้หาสมาชกิ 

 4.3 เลือกรายชื่อที่ต้องการพิมพ์ใบเสร็จในช่องหมายเลข 4 หรือกดปุ่ มในหมายเลข 5 
ซึง่ปุ่ ม “เลอืกทัง้หมด” ไวส้ าหรบัเลอืกทัง้หมดตามรายชื่อทีแ่สดงบนหน้าจอ และปุ่ ม “ไมเ่ลอืก” ไวส้ าหรบั
เลอืกออกไมพ่มิพท์ัง้หมด 

 4.4 หลงัจากเลือกรายชื่อที่ต้องการพิมพ์ใบเสร็จเรยีบร้อยแล้ว ให้กด “พิมพ์” ที่หมายเลข 6               
เพื่อท าการพมิพใ์บเสรจ็  

  

  

 

 

 

 

 

 

รปูท่ี 7 หน้าจอพิมพใ์บเสรจ็ช าระเงิน 

 หมายเหตุ : ระบบโปรแกรมจะจ ากดัให้พิมพ์ใบเสร็จได้ครัง้ละไม่เกิน 200 รายการ  
โดยรายการทีไ่ดก้ดพมิพ์ไปแล้วจะซ่อนไปจากหน้าจอ หากต้องการเลกิซ่อนให้กดปุ่ ม “ดงึใบเสรจ็ทีพ่มิพแ์ลว้” 
ใบเสรจ็ทัง้หมดทีไ่ดพ้มิพไ์ปแลว้จะปรากฏในหน้าจออกีครัง้ 

  

 

 

  

 

1 

2 
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5. การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 4 

 5.1 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านที่ 4 แบบไฟล์ PDF ให้คลิกเลือกเมนู 
“รายงานการสมคัรสมาชิก กองทุน” แล้วจะเหน็หน้าเวบ็ไซต์ดงัรปูที่ 8 ใหค้ลกิเลอืกรอบและสถานะ 
ทีต่อ้งการ แลว้กด “ออกรายงาน” จะปรากฏหน้าจอ PDF รายงานสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่4 ดงัรปูที ่8.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รปูท่ี 8 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 4 

 

 

  

 

 

 

รปูท่ี 8.1 ตวัอยา่งรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 4 

 หมายเหตุ : รายชื่อสมาชกิที่สมคัรใหม่พร้อม สสธท. ล้านที่ 1 จะยงัไม่มรีายชื่อในรายงาน
แบบ PDF เนื่องจาก สสธท. ลา้นที ่1 ยงัไมไ่ดอ้นุมตัริบัเป็นสมาชกิ แต่สามารถดงึรายชื่อไดจ้ากรายงาน
แบบ Excel   

  

 

1 

2 

3 
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 5.2 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านที่ 4 แบบไฟล์ Excel ให้คลิกเลือกเมนู 
“Export Excel รายงานการสมคัรสมาชิกกองทุน” แล้วจะเห็นหน้าเว็บไซต์ดังรูปที่ 9 ให้คลิก         
เลอืกรอบและสถานะที่ต้องการ แล้วกด “ดงึขอ้มูล” หลงัจากนัน้กด “Export Excel” จะปรากฏหน้าจอ 
Excel รายงานการสมคัรสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่4 

 

 

 

 

 

 

 
 

รปูท่ี 9 การ Export Excel รายงานการสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 4 
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6. การออกรายงานทะเบยีนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 4 

 6.1 การออกรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านที่ 4 แบบไฟล์ PDF ให้คลิกเลือกเมนู 
“รายงานทะเบียนสมาชิกกองทุน” แล้วจะเห็นหน้าเว็บไซต์ดงัรูปที่ 10 ให้คลกิเลอืกรอบที่ต้องการ 
แลว้กด “ออกรายงาน” จะปรากฏหน้าจอ PDF รายงานสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่3 ดงัรปูที ่10.1 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

รปูท่ี 10 การออกรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 4 

 

 

 

 

 

 

รปูท่ี 10.1 ตวัอย่างรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 4 
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 6.2 การออกรายงานทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านที่ 4 แบบไฟล์ Excel ให้คลิกเลือกเมนู 
“Export Excel ทะเบียนสมาชิกกองทุน” แล้วจะเห็นหน้าเว็บไซต์ดังรูปที่ 11 ให้คลิกเลือกรอบ          
ทีต่อ้งการ แลว้กด “ดงึขอ้มลู” หลงัจากนัน้กด “Export Excel” จะปรากฏหน้าจอ Excel รายงานการสมคัร
สมาชกิ กสธท. ลา้นที ่4 

 

 

 

 

 

 

 

 
รปูท่ี 11 การ Export Excel ทะเบียนสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 4 
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7. การออกรายงานสมคัรสมาชิก กสธท. ล้านท่ี 4 (ตามวนัท่ีคุ้มครอง) 

 7.1 การออกรายงานสมคัรสมาชกิ กสธท. ลา้นที ่4 แบบเลอืกตามวนัที่คุม้ครอง ให้คลกิเลอืก
เมนู “ออกรายงาน” หรือ “Report” หลงัจากนัน้ ให้คลกิเลอืกเมนู “รายงาน” และ “รายงานสมคัร
สมาชิกตามวนัท่ีคุ้มครอง” ดงัรปูที ่12.1 

 

 

 

  

  
รปูท่ี 12 หน้าจอเมนูออกรายงาน 

 

 

   

 

รปูท่ี 12.1 หน้าจอเมนูรายงาน 

7.2 กรอกรหสัศูนยป์ระสานงานหรอืเลอืกศูนยป์ระสานงาน ในช่อง “ศนูย”์ และ “ถึงศนูย”์ 

7.3 กรอกวนัทีคุ่ม้ครองตามรอบการรบัสมคัรสมาชกิ* ในช่อง “ตัง้แต่วนัท่ี” และ “ถึงวนัท่ี” 

7.4 สามารถเปลี่ยนการออกรายงานจาก PDF เป็นแบบไฟล์ Excel ได้ โดยเลือกที่เมนู 
“เคร่ืองพิมพ”์ 

7.5 หลงัจากนัน้ใหก้ดปุ่ ม “ออกรายงาน”  

* หมายเหต ุ:  1. รอบความคุม้ครองพเิศษ ประจ าปี 2566 ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครอง รอบท่ี/01/2568 
   ตวัอย่าง  รอบที ่พ5/2566 กรอกเป็น 05/01/2568 
    รอบที ่พ1/2567 กรอกเป็น 06/01/2568 เป็นตน้ 
 2. รอบปกต ิประจ าปี 2566 ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครอง รอบท่ี/01/2569 
   ตวัอย่าง  รอบที ่5/2566 กรอกเป็น 05/01/2569 
    รอบที ่1/2567 กรอกเป็น 06/01/2569 เป็นตน้ 
 3. รอบส าหรบัสมทบบดิา – มารดา ประจ าปี 2568 ใหก้รอกวนัทีคุ่ม้ครองเป็น 02/เดือน/ปี 
   ตวัอย่าง รอบที ่2ส/2568 กรอกเป็น 02/02/2570 เป็นตน้ 
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รปูท่ี 12.2 หน้าจอรายงานสมคัรสมาชิกตามวนัท่ีคุ้มครอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รปูท่ี 12.3 ตวัอย่างรายงานการสมคัรตามรอบคุ้มครอง 
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8. การออกรายงานช าระเงิน กสธท. ล้านท่ี 4 

 8.1 การออกรายงานช าระเงิน กสธท. ล้านที่ 4 ให้คลิกเลือกเมนู “ออกรายงาน” หรือ 
“Report” หลงัจากนัน้ ใหค้ลกิเลอืกเมนู “รายงาน” และ “รายงานช าระเงินกองทุน” ดงัรปูที ่13.1 

 

 

 

  

  
รปูท่ี 13 หน้าจอเมนูออกรายงาน 

 

 

   

 

รปูท่ี 13.1 หน้าจอเมนูรายงาน 

8.2 กรอกรหสัศูนยป์ระสานงานหรอืเลอืกศูนยป์ระสานงาน ในช่อง “ศนูยป์ระสานงาน”  

8.3 เลอืกประเภทสมาชกิ ในช่อง “ตัง้แต่ประเภท” และ “ถึงประเภท” 

8.4 เลอืกรอบการสมคัรสมาชกิ ในช่อง “ตัง้แต่รอบ” และ “ถึงรอบ” 

8.5 เลอืกสถานะ โดยม ี3 สถานะ คอื ช าระแลว้ รอช าระ และ ทัง้หมด 

8.6 กรอกปีการต่ออาย ุในช่อง “ปี”  

8.7 หลงัจากนัน้ใหก้ดเลอืก “PDF” หรือ “Excel” 
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รปูท่ี 13.2 หน้าจอรายงานช าระเงินกองทุน 

 

 

 

 

รปูท่ี 13.3 ตวัอย่างรายงานช าระเงินกองทุนประจ าปี 
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